DYREKTOR ZESPOŁU SZKÓŁ W SZUDZIAŁOWIE

OGŁASZA NABÓR

na wolne stanowisko: INTENDENT 
W WYMIARZE 1 ETATU
Nazwa i adres jednostki:

Zespół Szkół w Szudziałowie  ul. Szkolna 1 16 – 113 Szudziałowo tel. 85 722 14 05

Wymagania formalne:
Do konkursu może przystąpić kandydat, który:

· posiada obywatelstwo polskie,
· posiada zdolność do czynności prawnych oraz korzystania z pełni praw publicznych,
· nie był karany za przestępstwa popełnione umyślnie przeciw mieniu, przeciwko działalności instytucji państwowych oraz samorządu terytorialnego, przeciwko wiarygodności dokumentów lub za przestępstwo karno-skarbowe,

Wymagania niezbędne:

· wykształcenie minimum średnie, 
· spełnia wymogi zdrowotne niezbędne w jednostkach zbiorowego żywienia,
· znajomość przepisów i procedur dokumentacji sanitarnej wg zasad GMP, GHP i HCCP,
Wymagania dodatkowe:

· znajomość zasad żywienia,
· samodzielność podejmowania decyzji,

· umiejętność pracy w zespole, komunikatywność,
· odpowiedzialność za realizację zadań, rzetelność, umiejętność efektywnej organizacji czasu pracy,

· znajomość i umiejętność stosowania na stanowisku pracy podstaw rachunkowości i przepisów dotyczących gospodarki magazynowej,
· preferowane doświadczenie w jednostkach oświatowych,
Zakres podstawowych zadań wykonywanych na stanowisku intendenta:

· zaopatrywanie kuchni szkolnej w żywność, środki czystości, niezbędny sprzęt,

· przestrzeganie dziennej stawki żywieniowej i terminów przydatności do spożycie artykułów znajdujących się w magazynie oraz właściwe ich przechowywanie,

· opracowywanie jadłospisów zgodnie z normami żywieniowymi,

· prowadzenie magazynu i dokumentacji magazynowej zgodnie z obowiązującymi przepisami,
· przestrzeganie przepisów związanych z GMP, GHP i HACCP.
· naliczanie i rozliczanie odpłatności za żywienie zgodnie z obowiązującymi zasadami oraz

innych kosztów utrzymania stołówki szkolnej

· nadzór nad  funkcjonowaniem kuchni, dbałość o zachowanie czystości na terenie stołówki szkolnej,
· wykonywanie innych czynności zleconych przez Dyrektora  wynikających z organizacji pracy w placówce.
Wymagane dokumenty:

· list motywacyjny,
· CV, 
· kserokopie świadectw pracy,
· kopia aktualnej książeczki zdrowia do celów sanitarno-epidemiologicznych,
· kserokopie świadectw i dyplomów potwierdzających wykształcenie,

· kserokopie zaświadczeń o ukończonych kursach, szkoleniach,

· kopie świadectw pracy,
· oświadczenia o pełni praw publicznych, o niekaralności, o pełnej zdolności do czynności prawnych.
3. Warunki pracy i płacy

Pierwsza umowa na okres próbny z możliwością zatrudnienia na czas nieokreślony. Wynagrodzenie zgodne z Rozporządzeniem Rady Ministrów z dnia 18 marca 2009r. w sprawie zasad wynagradzania pracowników samorządowych zatrudnionych w jednostkach organizacyjnych jednostek samorządu terytorialnego ( Dz. U. Nr 50, poz. 398 ze zmianami) oraz zgodnie z Regulaminem wynagradzania pracowników niebędących nauczycielami zatrudnionych w Zespole Szkół w Szudziałowie.

Miejsce i termin składania ofert:
Dokumenty w zamkniętych kopertach, opatrzone imieniem i nazwiskiem kandydata                   z dopiskiem „Nabór na stanowisko intendenta” należy składać w sekretariacie Zespołu Szkół   w Szudziałowie ul. Szkolna 1 16-113 Szudziałowo lub przesłać pocztą tradycyjną na adres szkoły w terminie do 20.08.2013 r. do godziny 12:00. Dokumenty dostarczone po tym terminie nie będą rozpatrywane. 
Informacje dodatkowe:
Kandydaci zostaną poinformowani telefoniczne o terminie rozmowy kwalifikacyjnej. Informacja o wyniku naboru umieszczona będzie na stronie internetowej BIP Urzędu Gminy w Szudziałowie oraz na tablicy ogłoszeń w Zespole Szkół w Szudziałowie. Konkurs przeprowadzi komisja konkursowa powołana przez Dyrektora Zespołu Szkół w Szudziałowie

Dokumenty: list motywacyjny i CV powinny być opatrzone klauzulą: ”Wyrażam zgodę na  przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbędnych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawą z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002r. Nr 101, poz. 926 z późn. zmianami) oraz ustawa z dnia 22 marca 1990r. pracowników samorządowych (Dz. U. z 2006r. Nr 170, poz. 1218 z późn. zmianami). Dokumentacja kandydatów nie zakwalifikowanych będzie do odbioru w sekretariacie Zespołu Szkół w Szudziałowie w terminie 3 miesięcy od ogłoszenia wyników naboru. Po tym terminie zostaną zniszczone.
Dyrektor Zespołu Szkół w Szudziałowie
mgr Bohdan Olchowik
