ZARZADZENIE Nr 132.2012
WOJTA GMINY SZUDZIALOWO
zZ dnia 10 wrzes$nia 2012 roku

w sprawie przygotowania materialow planistycznych do projektu
budzetu gminy Szudzialowo na 2013 rok

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.
U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 ze zm.) oraz uchwaty Nr XXXXV/197/10 Rady Gminy
Szudzialowo z dnia 29 pazdziernika 2010 r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty
budzetowej, zarzadzam co nastepuje:

§ 1. 1. Pracownicy odpowiedzialni merytorycznie oraz kierownicy gminnych jednostek
organizacyjnych (jednostek budzetowych, instytucji kultury) zobowiazani sa do ztozenia
materiatéw planistycznych do projektu budzetu na 2013 rok, wedlug zatacznikoéw
stanowiacych integralng czg$¢ zarzadzenia wraz z czg¢scia opisowa poszczegdlnych dochodow
1 wydatkow.

a) w zakresie jednostek budzetowych:

- wielkos$ci planowanych dochodow,

- wielkosci niezbednych do prowadzenia dziatalnosci wydatkow biezacych i

majatkowych w uktadzie dziat, rozdziat, paragraf,

- niezb¢dne materiaty kalkulacyjne w zakresie planowanych dochodow 1 wydatkow,

b) w zakresie instytucji kultury:

- wielko$¢ planowanych przychodow,

- wielko$¢ kosztow dziatalnosci,

- wielko$¢ planowanej dotacji z budzetu gminy,

- szczegdtowe kalkulacje przyjetych kwot.

2. Do danych liczbowych zawartych w materiatach planistycznych nalezy dotaczy¢
uzasadnienie okreslajace zrodta dochodow i przychodéw ze wskazaniem sposobu ich
szacowania oraz kalkulacje i uzasadnienie poszczeg6lnych rodzajow wydatkow.

3. Uzasadnienie, o ktorym mowa w ust. 2 nalezy sporzadzi¢ do kazdego zadania (dzial,
rozdziatl), opis zadania powinien by¢ syntetyczny i obejmowac istotne elementy.

§ 2. Podstawa planowania dochodéw budzetowych na 2013 rok jest:

1) przewidywane wykonanie dochodow w roku 2012,

2) subwencja ogodlna — planowane kwoty poszczegolnych czgsci subwencji przyjete w
wysokos$ciach wynikajacych z informacji otrzymanej z Ministerstwa Finansow,

3) dotacje celowe z budzetu panstwa — planowane kwoty przyjete w wysokosciach
wynikajacych z informacji przekazanej przez dysponentéw czgsci budzetowych,

4) pozostate dotacje — planowane kwoty winny by¢ przyjete w wysokosciach
wynikajacych z zawartych porozumien, uméow,

5) udzialy w podatkach stanowiacych dochody budzetu panstwa — planowane kwoty
winny by¢ ustalone zgodnie z ustawa o dochodach jst, z uwzglednieniem skutkow
nowych rozwiazan w systemie podatkowym,

6) dochody z majatku - planowane wplywy winny by¢ ustalone w wysokosci
wynikajacej z zawartych umoéw najmu, dzierzawy, optat za wieczyste uzytkowanie,
planujac dochody ze sprzedazy mienia komunalnego nalezy sporzadzi¢ wykaz
sktadnikow mienia proponowanych do sprzedania i ich wstgpna wyceng,



7) dochody realizowane przez gminne jednostki budzetowe, instytucje kultury —
planowane kwoty winny by¢ ustalone na podstawie przewidywanej liczby
$wiadczonych ustug i obowiazujacych cen jednostkowych, naleznych dochodéw na
podstawie ustaw lub umow.

§ 3. Podstawa planowania wydatkow budzetowych na 2013 rok jest:

1) w zakresie wydatkow rzeczowych:

a) kalkulacja w oparciu o przewidywane wykonanie 2012 roku i zaktadany
wskaznik inflacji. W przypadku koniecznosci zwigkszenia kwoty planowane;j
na wydatki rzeczowe, w tym olej opatowy, zgodnie z podanymi zasadami
nalezy poda¢ szczegotowe uzasadnienie wraz z kalkulacja proponowanej
kwoty.

b) w odniesieniu do wynagrodzen osobowych kwota bazowa jest:

- kwota przewidywanego wykonania miesigcznych wynagrodzen osobowych

wynikajacych ze stosunku pracy,

- kwota jednorazowych ptatnosci (nagrody jubileuszowe, odprawy, itp.),

Ilos¢ etatow kalkulacyjnych na 2013 rok wyznaczaja:

- w placowkach o§wiatowych — zatwierdzone arkusze organizacyjne na 2013 r.,
- w pozostatych jednostkach - zatwierdzony plan etatow na 2012 rok,

Planowane na 2013 rok wydatki na wynagrodzenia dla nauczycieli nalezy

przedstawi¢ w szczegotowosci obejmujacej stopnie awansu zawodowego.

¢) dodatkowe wynagrodzenie roczne planuje si¢ w wysokosci 8,5 % sumy
wyptaconych wynagrodzen w 2011 r., o ktérych mowa w art. 4 ustawy z dnia
12 grudnia 1997 r. o dodatkowym wynagrodzeniu rocznym dla pracownikow
sfery budzetowej (Dz.U. Nr 160, poz. 1080 ze zm.),

d) sktadki na ubezpieczenie spoleczne planuje si¢ w wysokos$ci okreslonej w art.
22 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych
(Dz. U. 22009 r. Nr 205, poz. 1585 t. j. ze zm.),

e) sktadki na Fundusz Pracy planuje si¢ w wysokosci 2,45 % - okreslonej w art.
29 ustawy budzetowej na rok 2011 z dnia 20 stycznia 2011 r. (Dz.U. Nr 29,
poz. 150),

f) odpis na ZFSS dla pracownikéw nie bedacych nauczycielami planuje si¢
zgodnie z ustawa o zakladowym funduszu §wiadczen socjalnych (Dz.U. z 1996
r. Nr 70, poz. 335 ze zm.). W odniesieniu do nauczycieli — odpis na ZFSS
planuje si¢ zgodnie z art. 53 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta
nauczyciela (Dz.U. z 2006 r. Nr 97, poz. 674 j.t ze zm.). Na mocy art. 53 ust. 2
ustawy — Karta Nauczyciela dla nauczycieli bedacych emerytami i rencistami
dokonuje si¢ odpisu na zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych w wysokosci
5 % pobieranych przez nich emerytur, rent oraz nauczycielskich §wiadczen
kompensacyjnych. Dla prawidlowej realizacji tej zasady oraz poprawnego
okreslenia puli $rodkow na ten cel, informacje sluzace poprawnemu
skalkulowaniu wysokosci emerytur i rent nauczycielskich powinny opiera¢ si¢
na faktycznych danych. Forma pozyskania tych danych nalezy do kompetencji
dyrektora placowki os$wiatowej. Powyzsza zasade potwierdzaja przepisy
ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o zakladowym funduszu socjalnym, do ktorej
wprost odwoluje si¢ Karta Nauczyciela, cedujac na pracodawceg obowiazek
dokonania odpisu,

g) przy ustalaniu wydatkéw na zadania inwestycyjne planowane do realizacji w
roku 2013 nalezy uwzgledni¢ przede wszystkim:

- wartos$¢ kosztorysowa, harmonogram realizacji i finansowania zadan,

- zaawansowanie robot na koniec 2012 roku,



- warto$¢ uméw zawartych w 2012 roku z terminem realizacji zadania w 2013 r.,
- mozliwosci finansowania zadania przez gming,

§ 4. Ustala si¢ terminy i osoby odpowiedzialne za realizacj¢ poszczegolnych etapow prac nad
projektem budzetu na 2013 rok:

Wykonawcy-osoby

Termin ukonczenia

Lp. Wyszczegolnienie prac odpowiedzialne prac
Planowany stan zatrudnienia, wykaz
1. |planowanych w 2013 r. nagréd jubileuszowych i Sekretarz gminy 15.10.2012 r.
odpraw emerytalnych
Opracowanie propozycji do projektu uchwaty . . .
budzetowej w zakresie dochodéw i wydatkgw | [ierownicy gminnych
2. . . . . . jednostek 15.10.2012r.
(biezacych) gminnych jednostek organizacyjnych, oreanizacvinvch
— przedtozone w formie papierowej & Yy
Opracowanie danych dotyczacych oszacowania Pracownicy
3. | dochodow i wydatkow w zakresie zadan na merytoryczni, zgodnie 15.10.2012r.
poszczegdlnych stanowiskach. z zakresem czynnosci
Wykaz zadan inwestycyjnych planowanych do
realizacji w 2013 r. oraz wykaz zadan zamél\zl&lffggktl?tr)lcilc/:in ch
4. |wieloletnich z uwzglednieniem zrodet | 78008 OI()larowan}i]a 15.10.2012 r.
finansowania, szczegodlnie Srodkdéw z funduszy £OSP
strukturalnych. przestrzennego
5 Sporzadzenie projektu uchwaty budzetowej wraz Skarbnik gminy 4o 15.11.2012 1.

z objasnieniami.

§ 5. Wykonanie

zarzadzenia powierza

merytorycznie oraz kierownikom gminnych jednostek organizacyjnych.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

si¢ pracownikom

odpowiedzialnym




piecze¢ jednostki

Zalacznik Nr 1

do zarzadzenia Nr 132.2012
Wojta Gminy Szudziatowo
z dnia 10 wrze$nia 2012 r.

Dziat ...
Rozdziat .................. ZATRUDNIENIE Il WYNAGRODZENIA
w jednostkach budzetowych (szkoty
Lp. Wyszczegdlnienie Sredni Wynagrodzenie Wynagrodzenie Wyplaty
(podaé tytuly) stan ogolem bez wyplat jednorazowe
etatow (5+6) jednorazowych
1. 2. 3. 4. 5. 6.
I. | Plan na dzien 30.09 2012r.
II. | Przewidywane wykonanie w 2012r.
1. | Nauczyciele, 7 tego:
dyplomowani
mianowani
kontraktowi
stazys$ci
2. | Pracownicy administracji
3. | Pracownicy obslugi, z tego:
kucharki
wozni
sprzataczki
4. | Pracownicy interwencyjni
5. | Pracownicy do prac publicznych
III. | Projekt planu na 2013r. z tego:
1. | Nauczyciele, 7 tego:
Dyplomowani
Mianowani
Kontraktowi
stazys$ci
2. | Pracownicy administracji
3. | Pracownicy obslugi
kucharki
wozni
sprzataczki
4. | Pracownicy interwencyjni
5. | Pracownicy do prac publicznych
Data sporzadzenia Sporzadzit: Zatwierdzit:




pieczeé jednostki

Zalacznik Nr 2

do zarzadzenia Nr 132.2012
Woéjta Gminy Szudziatlowo
z dnia 10 wrze$nia 2012 r.

Dzial .......c.coooiii
Rozdziat .................. ZATRUDNIENIE 1 WYNAGRODZENIA
w pozostatych gminnych jednostkach organizacyjnych
Lp. Wyszczegdlnienie Sredni Wynagrodzenie Wyplaty Ogolem
(podacé tytuly) stan bez wyplat jednorazowe (4+5)
etatow jednorazowych
1. 2. 3. 4. 5. 6.
I. | Plan na dzien 30.09 2012r.
II. | Przewidywane wykonanie w 2012r.
1. | Kadra (kierownictwo)
2. | Pozostali pracownicy
3. | Pracownicy interwencyjni
4. | Pracownicy do prac publicznych
5. | Pracownicy wykonujacy prace
spoleczno uzyteczne
III. | Projekt planu na 2013r. z tego:
1. | Kadra (kierownictwo)
2. | Pozostali pracownicy
3. | Pracownicy interwencyjni
4. | Pracownicy do prac publicznych
5. | Pracownicy wykonujacy prace
spoleczno uzyteczne
Data sporzadzenia Sporzadzit: Zatwierdzil:




Zalacznik Nr 3
do zarzadzenia Nr 132.2012
Woéjta Gminy Szudziatlowo
z dnia 10 wrze$nia 2012 r.

Dziat ...
Rozdziat ......... SCHEMAT DO OPRACOWANIA PLANU DOCHODOW NA ROK 2013
(dla celow planistycznych)
§ Nazwa Przewidywan Plan na %
e wykonanie 2013 rok
2012 r.
L DOCHODY BIEZACE (suma)
001.. | Podatek dochodowy od 0s6b fizycznych
002.. | Podatek dochodowy od 0s6b prawnych
031.. | Podatek od nieruchomosci
032.. [ Podatek rolny
034.. | Podatek od $rodkow transportowych
035.. | Podatek od dziatalno$ci gospodarczej os. Fizycznych,
optacany w formie karty podatkowej
069.. | Wplywy z r6znych optat
075.. | Dochody z najmu i dzierzawy sktadnikéw majatkowych
Skarbu Panstwa, jednostek samorzadu terytorialnego lub
innych jednostek zaliczanych do sektora finanséw
publicznych oraz innych umoéw o podobnym charakterze
083.. | Wplywy z uslug
092.. | Pozostate odsetki
097.. | Wplywy z r6znych dochodéw
201.. | Dotacje celowe otrzymane z budzetu panstwa na realizacje
zadan biezacych z zakresu administracji rzadowej oraz
innych zadan zleconych gminie ustawami
203.. | Dotacje celowe otrzymane z budzetu panstwa na realizacje
wlasnych zadan biezacych gmin
II. | DOCHODY MAJATKOWE (suma)
076.. | Wplywy z tytulu przeksztatcenia prawa uzytkowania
wieczystego przyshugujacego osobom fizycznym w prawo
wlasnosci
077.. | Wptlaty z tytutu odplatnego nabycia prawa wlasnosci oraz
prawa uzytkowania wieczystego nieruchomosci
078.. | Dochody ze zbycia praw majatkowych
087.. | Wplaty ze sprzedazy sktadnikéw majatkowych
621.. | Dotacje celowe otrzymane z budzetu na finansowanie lub
dofinansowanie kosztow realizacji inwestycji i zakupow
inwestycyjnych innych jednostek sektora finansow
publicznych
629.. | Srodki na dofinansowanie wiasnych inwestycji gmin,
powiatow, samorzadow wojewodztw, pozyskane z innych
zrodet
RAZEM (I+II)
Data sporzadzenia Sporzadzit: Zatwierdzit:




SCHEMAT DO OPRACOWANIA PLANU WYDATKOW NA ROK 2013
(dla celéw planistycznych)

Zalacznik Nr 4
do zarzadzenia Nr 132.2012
Woéjta Gminy Szudziatowo
z dnia 10 wrzes$nia 2012r.

§ Nazwa Zadania wlasne gminy Zadania zlecone gminie OGOLEM
Przewidywan Plan na % Przewidywane Plan na % Przewidywan | Plan na %
e wykonanie 2013 r. wzrostu wykonanie w 2013 r. wzrostu e wykonanie 2013 r. wzrostu
w 2012r. 2012r. w 2012r.
I RAZEM WYDATKI BIEZACE
(1+2+3+4+5)
1. Wynagrodzenia
401.. | Wynagrodzenia osobowe pracownikoéw
404.. | Dodatkowe wynagrodzenie roczne
410.. | Wynagrodzenia agencyjno-prowizyjne
417.. | Wynagrodzenie bezosobowe
2. Pochodne od wynagrodzen
411.. | Sktadki na ubezpieczenie spoteczne
412.. | Sktadki na Fundusz Pracy
478.. | Sktadki na Fundusz Emerytur Pomost.
3. Dotacje z budzetu
248.. | Dotacja podmiotowa z budzetu dla
samorzadowej instytucji kultury
282.. | Dotacja celowa z budzetu na
finansowanie lub dofinansowanie zadan
zleconych do realizacji
stowarzyszeniom
427.. | Zakup ushug remontowych
4. Pozostale biezace
285.. | Wptaty na Izby rolnicze w wys. 2%
302.. | Wydatki osobowe niezaliczane do
wynagrodzen
303.. | Rozne wydatki na rzecz oséb

fizycznych




311.. | Swiadczenia spoteczne

324.. | Stypendia dla uczniow

326.. | Inne formy pomocy dla uczniow

413.. | Skiadki na ubezpieczenie zdrowotne

421.. | Zakup materialow i wyposazenia

424.. | Zakup pomocy naukowych

426.. | Zakup energii

428.. | Zakup ustug zdrowotnych

430.. | Zakup ustug pozostalych

433.. | Zakup ustug przez jst od innych jst

435.. | Zakup ushug dostepu do sieci Internet

436.. | Zakup ustug telefonii komérkowej

437.. | Zakup ustug telefonii stacjonarnej

441.. | Podréze stuzbowe krajowe

443.. | Rozne optaty i sktadki

444.. | Odpisy na Zaktadowy Fundusz Sw.
Soc;.

453.. | Podatek od towaréw i ustug VAT

470.. | Szkolenia pracownicze

481.. | Rezerwy ogdlne i celowe

811.. | Odsetki od pozyczek i kredytow

II. | RAZEM WYDATKI MAJATKOWE

605.. | Wydatki inwestycyjne jednostek
budzetowych

606.. | Zakupy inwestycyjne jednostek

budzetowych

RAZEM (I+1)

Data sporzadzenia

Sporzadzit:

Zatwierdzit:




Zalacznik Nr S

do zarzadzenia Nr 132.2012
Wojta Gminy Szudziatlowo
z dnia 10 wrze$nia 2012r.

Dziat..................
Rozdziat....................l
ZESTAWIENIE
przychodow i wydatkow dla instytucji kultury
Lp. Wyszczegolnienie Przewidywane | Projekt planu %
wykonanie w na 2013r.
2012r.

1. | Przychody ogolem (2+3)

2. Przychody wiasne

z tego: wplywy z ustug

(98]

Dotacja z budzetu

4. Koszty dzialalnos$ci
ogélem w tym:

zuzycie materialow

zuzycie energii

ustugi pozostate

zakup ksiazek

wynagrodzenie osobowe

ZUS i FP

Dane uzupekniajace

5. Srednie zatrudnienie
(etaty)

w tym: etaty administracji

etaty obstugi

Data sporzadzenia Sporzadzit: Zatwierdzik:




