ZARZADZENIE Nr 227.2014

Wojta Gminy Szudzialowo
z dnia 23 kwietnia 2014 roku

w sprawie wprowadzenia w Urzedzie Gminy w Szudzialowie Regulaminu udzielania zaméwien
publicznych, ktérych wartos$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych r6wnowarto$ci kwoty
30 000 euro.

Na podstawie art. 33 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2001 r. Nr 142
poz. 1591 ; z 2002 r. Nr 23 p0z.220, Nr 62 poz. 558, Nr 113 poz. 984, Nr 153 poz. 1271, Nr 214

poz. 1806; z 2003 r. Nr 80 poz. 717, Nr 162 poz. 1568; z 2004 r. Nr 102 poz. 1055, Nr 116 poz. 1203,
Nr 167 poz. 1759; z2005 r. Nr 172 poz. 1441, Nr 175 poz. 1457; z2006 r. Nr 17 poz. 128, Nr 181
poz. 1337; z2007 r. Nr 48 poz. 327, Nr 138 poz. 974, Nr 173 poz. 1218; z2008 r. Nr 180 poz. 1111,
Nr 223 poz. 1458; 22009 r. Nr 52 poz. 420, Nr 157 poz. 1241; z 2010 r. Nr 28 poz. 1421 146, Nr 40
poz. 230, Nr 106 poz. 675), art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych
(Dz. U. 22009 r. Nr 157 poz. 1240; z2010r. Nr 28 poz. 146, Nr 96 poz. 620, Nr 123 poz. 835 Nr 152
poz. 1020) w zwiazku z art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku - Prawo zamowien publicznych
(Dz. U. z 2013 roku poz. 907 ze zm.) zarzadzam:

§1.

Wprowadzi¢ w Urzedzie Gminy w Szudziatowie Regulamin udzielania zamowien publicznych, ktoérych
warto$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci 30 000 euro stanowiacy zalacznik do
niniejszego zarzadzenia.

§2.

Za prawidlowe udzielanie zamoéwien, o ktorych mowa w § 1 odpowiedzialny jest Kierownik jednostki.

§ 3.
Traci moc Zarzadzenie Nr 156.2013 Wojta Gminy Szudzialowo z dnia 14 stycznia 2013 roku
w sprawie wprowadzenia w Urzgdzie Gminy w Szudzialowie Regulaminu udzielania zamowien
publicznych, ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 14 000 euro.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.

Wojt
Mariusz Czaban



Zalacznik

do Zarzadzenia Nr 227.2014
Wajta Gminy Szudzialowo

z dnia 23 kwietnia 2014 roku

REGULAMIN
udzielenia zamowien publicznych
obowiazujacych w Urzedzie Gminy w Szudzialowie
ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci 30 000 euro.

POSTANOWIENIA OGOLNE

§1
1. Podstawa dokonywania wydatkow jest limit okreslony w planie finansowym/budzecie Gminy
Szudziatowo.
2. Zamowienia na roboty budowlane, dostawy oraz uslugi dokonywane sa na zasadach
okreslonych w ustawie prawo zamowien publicznych oraz w niniejszym zarzadzeniu.

§2

1. Do zamoéwien i konkurséw, ktorych warto$¢ szacunkowa nie przekracza wyrazonej
w zlotych réwnowarto$ci kwoty 30 000 euro nie stosuje si¢ przepisOw ustawy z dnia
29 stycznia 2004 roku — Prawo zamowien publicznych.

2. Wydatki powinny by¢ jednak dokonywane w sposob celowy i1 oszczedny.

3. Niedopuszczalne jest dzielenie zamowienia na czgsci lub zanizanie jego wartosci w celu
uniknigcia obowiazku stosowania przepisow ustawy prawo zamowien publicznych.

§ 3.

1. Procedurg udzielania zamdwienia o wartosci ponizej 30.000 euro moze rozpoczynac ( po
pisemnej akceptacji Wojta Gminy lub Kierownika jednostki) notatki z przeprowadzonego
rozeznania rynku zamowienia o warto$ci nie przekraczajacej 30.000 euro. Notatke
sporzadza pracownik merytoryczny.

2. W przypadku gdy wartos¢ zamowienia publicznego nie przekracza 2.000,00 z}
(stownie: dwa tysiace ztotych) odstgpuje si¢ od uzupetienia zatacznika do regulaminu tj.
notatki z przeprowadzonego rozeznania rynku zamowienia publicznego o wartosci nie
przekraczajacej 30 000 euro.

3. Notatka z przeprowadzonego rozeznania rynku zawiera:
1/ opis przedmiotu zamdwienia ,
2/ termin realizacji / wykonania zaméwienia,
3/ nazwg 1 adres wykonawcow (co najmniej 3 wykonawcow),
4/ propozycje udzielenia zamowienia wybranemu wykonawcy,
5/ uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej,
4. Rozeznanie rynku przeprowadza si¢ telefonicznie, poczta elektroniczna, faksem, pisemnie
lub przez portale internetowe 1 osobiscie.
5. W przypadku realizacji robot budowlanych, dostaw lub ustug zwiazanych z ich realizacja,
udzielenie zamdwienia mozliwe jest w przypadku uzyskania jednego waznego rozeznania
cenowego.



6. Rozeznanie rynku obejmuje co najmniej trzech wykonawcow realizujacych w ramach
prowadzonej przez siebie dziatalnosci dostawy, ustugi lub roboty budowlane begdace
przedmiotem zamdwienia.

7. Wymogu powyzszego nie stosuje si¢ w przypadku kiedy dane zaméwienie moze
zrealizowac tylko jeden wykonawca lub gdy ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje wymagane
jest natychmiastowe wykonanie zamowienia oraz z przyczyn technicznych, zwigzanych
z ochrong praw wytacznych lub z innych przyczyn — uzasadniony jest wybor jednego,
konkretnego wykonawcy, tj. w szczegolnosci:

a/ umow z zakresu prawa pracy,

b/ zamowien, ktérych przedmiotem jest nabycie wtasno$ci nieruchomosci oraz innych praw do

nieruchomosci (np. dzierzawa, najem)

¢/ zamowien na usthugi szkoleniowe lub doradcze,

d/ zaméwien w dziatalnosci tworczej lub artystyczne,

e/ zamoOwien na ustugi prawnicze,

8. Na podstawie przeprowadzonego rozeznania rynku pracownik merytoryczny wskazuje
wykonawcg, ktory zaoferowal najkorzystniejsze warunki realizacji zamowienia.

9. Z przeprowadzonej procedury pracownik merytoryczny sporzadza notatke
z przeprowadzonego rozeznania rynku wraz z zalacznikami (wydruk oferty z portalu
internetowego, notatka z rozmowy telefonicznej, korespondencja , ztozona propozycja
cenowa), ktora po zatwierdzeniu przez Wojta jest podstawa do realizacji zamowienia.
Wzér notatki z przeprowadzonego rozeznania rynku stanowi zalaeznik do regulaminu.

§ 4.

Zamodwienia udziela si¢ wykonawcy, ktory ztozyt najkorzystniejsza oferte.
Wyboru Wykonawcy dokonuje Kierownik jednostki.

N —

§ 5.

1. Przeprowadzenie rozeznania rynku potencjalnych wykonawcéw nie ma zastosowania
w przypadku gdy ze wzgledu na szczeg6lny charakter i rodzaj dostaw, ustug lub robot
budowlanych uzasadnione jest zlecenie realizacji zamdwienia konkretnemu wykonawcy.
Przestanki wyboru wykonawcy nalezy dotaczy¢ do notatki z przeprowadzonego rozeznania
rynku.

2. Dokumentacja z postgpowania o udzielenie zamdwienia prowadzona jest przez
pracownika merytorycznego, ktory jest odpowiedzialny za jego realizacje i archiwizacjg.

Woijt
Mariusz Czaban



Zalacznik do Regulaminu
udzielenia zaméwien publicznych
ktorych wartos¢ nie przekracza

kwoty 30.000 euro

pieczgé zamawiajacego

ZNAK SPTAWY ovieviieiiiieeiiieeiieeeeeeeee e s
(miejscowos¢
Notatka
z przeprowadzonego rozeznania rynku
zamowienia publicznego o wartosci nie przekraczajacej 30 000 euro

1. Dotyczy postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego na :

2. Termin realizacji / Wykonanie ZAmOWIEHIA: .........ccceceereerieeniieniienieesieereesteesteenteeseeesteesteesteesseesseeseenseesseenne

3. Zebrane oferty / przeprowadzone rozmowy telefoniczne, e — mail, fax, wydruki z portali internetowych/

Lp. Wykonawca/Dostawca Data otrzymania Cena (netto + VAT) uwagi
oferty

1.
2.
3.
4. WYDIAN0 WYKONAWCE 1T ....veevieiieieeieesieeteeseeseesseesseesseesseesseesseesseessesssesssesssesssesssesssesssesssesssesnseessesssenssensns
5. Uzasadnienie wyboru oferty NajKorzZyStNICISZE] .......ccvvvevieriieirieriieiiieiieesieeteereereereeseesessreessesssesssesssesssenes
Notatke sporzadzil/ta ZATWIERDZAM:

(data i podpis osoby upowaznione;j)
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